Instrukcja generowania certyfikatu do potaczenia z platforma KSeF 2.0

w kontekscie pracy z aplikacja KSeF Pomocnik

Wstep

Niniejsza instrukcja opisuje niezbedne kroki do wykonania w celu wygenerowania na
platformie KSeF 2.0 Ministerstwa Finanséw certyfikatu niezbednego do autoryzacji
potaczenia.

Nalezy jednak wzig¢ pod uwage, ze platforma ma obecnie dwie wersje i wersje te sg
traktowane catkowicie oddzielnie. Wygenerowany certyfikat dotyczy jednej konkretnej
wersji nie bedzie pracowat z inna.

Certyfikaty obecnie mozna generowac¢ w nastepujacych wersjach:

a.

Produkcyjna

https://mcu.mf.gov.pl/web/login

Pod w/w adresem jest dostepny modut do generowania wnioskéw o wydanie
certyfikatow dla srodowiska produkcyjnego, czyli takiego, gdzie kazdy wystany
dokument bedzie powodowat skutki prawne i bedzie dostepny dla podmiotéw
Panstwowych.

Wystane do tej wersji dokumenty sa wigzgcymi dokumentami, ktérych nie mozna
usuwac, zmieniac lub uniewazniac. Korekty w tym miejscu ograniczone sg do
koniecznosci wystawienia dokumentéw korygujgcych zgodnych z zasadami
ksiegowymi.

Demo

https://web2tr-ksef.mf.gov.pl/web/

Pod w/w adresem Ministerstwo Finanséw przygotowato aplikacje Web dla platformy
KSeF 2.0 bardziej rozbudowang na ten moment niz w przypadku wersji produkcyjne;j,
ktéra zawiera wszystkie funkcje.

Wystanie do tej platformy dokumentéw nie niesie za sobg zadnych skutkéw
prawnych. Dane tam zgodnie z zasadami MF nalezy anonimizowac, zas same
wystane dane sg cyklicznie usuwane.

Aplikacja KSeF pomocnik pracuje z kazdg z w/w wersji platformy i dla kazdej nich
musi uzywac innego certyfikatu uwierzytelniajacego.


https://mcu.mf.gov.pl/web/login
https://web2tr-ksef.mf.gov.pl/web/

c. Testowa

https://web2te-ksef.mf.gov.pl/web/

Pod w/w adresem znajduje sie serwis z uproszonym logowaniem, ktory nie jest
istotny z punktu widzenia KSeF Pomocnik. Dane w tym miejscuto przypadkowe dane
wygenerowane dla zapoznania sie z funkcjami systemu.

2. Znaczenie certyfikatow

KSeF 2.0 wprowadzit dwa rodzaje certyfikatéw, ktére majg dedykowane przeznaczenie, i
tak:

a. Certyfikat do autoryzaciji

Certyfikat ten pozwala na zalogowanie sie na platformie KSeF 2.0 w imieniu
uzytkownika z prawami jemu przypisanymi. To oznacza, ze bedac w posiadaniu plikéw
certyfikatui znajgc hasto okreslone w momencie jego generowania mozemy potgczy¢
sie z KSeF bez jakichkolwiek dodatkowych zabezpieczen.

Kazda aplikacja, uzytkownik czy technologia wykorzystujgca wygenerowany certyfikat
do autoryzacji moze automatycznie, poétautomatycznie lub pod nadzorem
uzytkownika tgczyc sie i prezentowac dane.

Nalezy zachowac¢ duzg ostroznos¢ w dostepie do plikow certyfikatu i nadzorowaé
jego uzycie. Aplikacja KSeF Pomocnik przechowuje w bezpiecznej pamieci
urzadzenia zaszyfrowane wtasnym indywidualnym kluczem szyfrujagcym pliki
certyfikatu orz hasto. Jest on niezbedny do pracy aplikaciji.

. Certyfikat do weryfikacji tozsamosci

Certyfikat ma pomagac¢ weryfikowa¢ otrzymane i widoczne na fakturach
wystawionych w formie off-line kody QR wystawcy dokumentu przez co osoba
odbierajgca fakture moze w przypadku pracy w on-line zweryfikowac¢ wystawce
dokumentu.

Ten rodzaj certyfikatu obecnie nie jest wykorzystywany w KSeF Pomocnik.

Nalezy pamietag, ze na certyfikat sktadajag sie 3 /trzy/ niezalene elementy, ktérych
znaczenie jest nastepujgce:

a.

Plik klucza prywatnego z rozszerzeniem *.key

Podczas wnioskowania o wystawienie certyfikatu w lokalnym systemie jakiego
uzywamy (np. folder ,Pobrane” systemu operacyjnego — generujac certyfikat w
przegladarce) tworzy sie plik z rozszerzeniem *.key.


https://web2te-ksef.mf.gov.pl/web/

3.

To indywidualny klucz prywatny, ktéry jest najbardziej poufnym elementem systemu
certyfikatu. Ten plik trzeba szczegélnie nadzorowac¢ i mie¢ swiadomos¢ jego
istnienia. Zapisany na dysku ma nazwe taka jak certyfikat.

b. Plik certyfikatu z rozszerzeniem *.crt

To faktyczny certyfikat bedacy parg z w/w kluczem. Klucz i certyfikat sg powigzane
algorytmem i mozna w prosty sposoéb stwierdzi¢ czy klucz ,,pasuje” do certyfikatu.

c. Hasto do certyfikatu

Podczas wnioskowania o certyfikat nadajemy jemu hasto, ktére jest niezbedne do
pracy z w/w pikami.

Certyfikat w rozumieniu opisanego przypadku to 2 pliki

nazwa_certyfikatu.crt
nazwa_certyfikatu.key

ktdre znajdziemy na dysku urzadzenia gdzie jest certyfikat generowany — oraz hasto.

Jezeli ktorys element nie pasuje do innego nalezy certyfikat uniewaznic i
zawnioskowac o nowy.

W systemie testowym mozna wnioskowac o jeden certyfikat dla kazdego rodzaju zas w
wersji produkcyjnej systemu KSeF jest mozliwosé tworzenia wiekszejliczby certyfikatéw z
tym samym znaczeniem.

Instrukcja generowania certyfikatu (Srodowisko demo)
a. Otwieramy strone

https://web2te-ksef.mf.gov.pl/web/

:g Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF Srodowisko Testowe

Strona gtéwna Krajowego Systemu e-Faktur

Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wczytanie oraz wystanie faktur online, a takze nadanie lub odebranie uprawnier do korzystania z KSeF - bez wychodzenia z domu, na dowolnym urzadzeniu 24/7 dni w tygodniu.

Logowanie

Uwierzytelni] sie w Krajowym Systemie e-Faktur >

Mozliwos¢ zalogowania sie do Krajowego Systemu e-Faktur przy
uzyciu profilu zaufanego albo certyfikatu kwalifikowanego podpisu
elektronicznego lub pieczeci elektronicznej.

Motliwos¢ pobrania odcisku palca certyfikatu kwalifikowanego
koniecznego w sytuacji, gdy posiadany certyfikat nie zawiera
identyfikatora NIP ani PESEL.

Dostep bez logowania

Anonimowe wyszukiwanle faktury >

Mozliwos¢ podgladu faktury bez koniecznosci logowania.
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https://web2te-ksef.mf.gov.pl/web/

i wybieramy ,,Uwierzytelnij sie w Krajowym Systemie e-Faktur”

b. Wybieramy dostepny dla nas sposdb autoryzacji na stronach Ministerstwa Finansow

;:; Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF $r i Przedpr

Wybierz sposéb logowania

Krajowy System e-Faktur umotliwia wystawianie, wysytanie oraz przegladanie faktur online, a takze nadawanie lub odbieranie uprawnier: do korzystania z KSeF - bez wychodzenia  domu, o dowolnej porze, przez 7 dni w tygodniu

& Powrét

Zaloguj profilem zaufanym >

Najczesciej uzywana metoda logowania do ustug administracji
publicznej

Zaloguj certyfikatem kwalifikowanym >

Mozesz uzy¢ certyfikatu kwalifikowanego podpisu lub pieczeci
elektroniczne].

Zgodnie z kodeksem cywilnym podpis kwalifikowany jest rownowazny
podpisowi odrecznemu. Kwalifikowana piecze¢ elektroniczna jest
cyfrowym odpowiednikiem pieczeci firmowej.

palca i >

W sytuacji, gdy Twéj certyfikat kwalifikowany nie zawiera
identyfikatora NIP ani PESEL, uzycie tego certyfikatu wymaga
uprzedniego nadania uprawnier na tzw. odcisk palca tego certyfikatu.
Aby go uzyskat, wybierz te opdje.

c. Wpisujemy NIP

m Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF Sr i Przedpr

Wprowadz kontekst logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wczytanie oraz wystanie faktur online, a takze nadanie lub odebranie uprawnieri do korzystania z KSeF - bez wychodzenia z domu, na dowolnym urzadzeniu 24/7 dni w tygodniu.
< Powrét

Identyfikator *
@ NIPfirmy

O Identyfikator wewnetrzny

NIP firmy*
NIP skiada sie 2 10 cyfr

isz NIP firmy

Wartos¢ jest wymagana

ierzytelnij
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IV_Iinisterstwo Mapa strony Krajowy System e-Faktur
Finanséw .
Deklaracja dostepnosci serwisu

Polityka prywatnosci sSkontaktuj sig z nami

Pl Klauzula informacyjna Szefa Krajowej Administracji Skarbowej
i wybieramy ,Uwierzytelnij”

d. Poautoryzacji jestesmy zalogowani aplikacji KSeF 2.0



= Menu :g Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF $rodowisko Przedprodukcyjne EI
B Faktury v

(@ Historia sesji

&% Uprawnienia v
© Tokeny v .

Krajowy System e-Faktur
Certyfikaty ~

Krajowy System e-Faktur (KSeF) to system stuzacy do wystawiania, przesylania, odbierania
przechowywania faktur ustrukturyzowanych. Wdrozenie KSeF stuzy cyfryzacji proceséw fakturowania

> Wnioskujo certyfikat oraz ksiegowania faktur. Pozwala takze unikac bleddw przy ich wystawianiu.

» Lista certyfikatow

Ministerstwo Mapa strony Krajowy System e-Faktur
Finanséw B
Deklaracja dostepnosci serwisu

Polityka prywatnosci Skontaktuj sig z nami

e. Wybieramy po lewej stronie ,Wnioskuj o certyfikat”

- Uprawnienia v
© Tokeny v
Certyfikaty A~

» Whioskuj o certyfikat

» Lista certyfikatow

f. W kolejnym kroku wypetniamy nazwe, okreslamy hasto i wybieramy przycisk
»Gceneruj”

= Menu .4 Krajo stem e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF Srodowisko Przedprodukcyjne
Krajowy Sy Fak Aplikacja Podatnika KSeF Srod ko Przedprodukcyj

B Faktury v
Nazwa certyfikatu * @

o Pod nadang przez Ciebie nazwa zapiszemy klucz prywatny oraz certyfikat

@ Historia sesji

CertyfkatKSeF
&% Uprawnienia v
P
© Tokeny v Wpisz od 5 do 100 znakéw
Certyfikaty ~ Hasto*
[ITTTTTrr o Q
» Whnioskuj o certyfikat
Musi zawiera¢ minimum: Nie moze zawierac:
» Lista certyfikatow
© 15 znakéw © wiecej niz 32 znakéw
© 1 wielka litere @ polskich znakéw
© 1 mata litere @ innych znakéw spedjalnych
Q@ 1yfre

© 1znak specjalny: |@#5%A&*()-_=+

Powtérz hasto*




g. Portal wygeneruje klucz prywatny i zapyta o przeznaczenie certyfikatu

= Menu m Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF Srodowisko Przedprodukcyjne

B Faktury v

@ Wygenerowano klucz prywatny

(@© Historia sesji

Wygenerowany klucz jest zapisany na Twoim urzadzeniu pod nazwa CertyfkatKSeF i zabezpieczony hastem

an Uprawnienia v

Przeznaczenie certyfikatu*
© Tokeny v -

() Podpis linku do weryfikacji wystawcy
3 Certyfikaty N (@ Uwierzytelnienie w systemie KSeF

Certyfikat wazny od*

Mozesz zmienic date, od kidrej bedzie wazny Twoj
certyfikat. Certyfikat bedzie wazny przez 2 lata od podanej
» Lista certyfikatow daty.

» Wnioskuj o certyfikat

| 09.01.2026 B |

Wyslij wniosek o wydanie certyfikatu

Wybieramy ,Uwierzytelnienie w systemie KSeF” a nastepnie ,,Wyslij wniosek...”.
h. Certyfikat pojawi sie na liscie certyfikatow

Lista certyfikatow

v Filtrowanie

Identyfikator

podmiotu, dla Nazwa
Numer seryjny certyfikatu  Nazwa whasna Przeznaczenie | ktérego whasciciela Status Wazny od Wazny do
wystawiono certyfikatu
certyfikat
() | 019CFEEC7738B6501 CertyfkatKSeF Uwierzytelnienie | PESEL: 80010607293 = DANIEL EKSNER | Aktywny 09.01.2026 09.01.2028

i. Zaznaczamy go i wybieramy Pobierz certyfikat -> PEM

W efekcie przegladarka zapisuje w folderze na urzadzeniu jakie uzywamy pliki party
klucz i certyfikat.

& % O

[«

CertyfkatKSeF.crt
1053 B » Gotowe

| CertyfkatKSeF.key
413 B = 4 minuty temu

Pliki te bedg potrzebne podczas konfiguracji aplikacji KSeF Pomocnik.



